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'UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 931/SGDPT-TCCB
V/v danh gid, xép loai tap the, vién Hung Yén, ngay 02 thang 6 nam 2021
chirc trong cac co so giao duc cong
1ap tryc thuéc S& GDDT nam hoc
2020-2021

Kinh gui:
- Cac truong trung hoc phé théng cong lap;
- Truong THCS va THPT Hoang Hoa Tham;
- Trung tdm Giéo duc thuong xuyén tinh.

~ Can ca Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phi vé danh gia,
xep loai chat lugng can bo, cong chuc, vién chic (sau ddy goi la Nghi dinh s6
90/2020/NQ-CP; Huéng dan s6 1421/HD-SNV ngay 03/12/2020 cia S¢ Noi vu thuc hien
danh gia, xep loai can bo, cdng chirc, vién’ chuc tinh Hung Yén nam 2020, S6 GDDT
hudng dan cac don vi thuc hién danh gia, xép loai chat lugng tap thé, vién chirc nam hoc
2020-2021 nhu sau:

I. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI

1. Tap thé

- Céac truong trung hoc phé thong cong lap; Truong THCS va THPT Hoang Hoa
Tham; Trung tdm Gido duc thuong xuyén tinh (sau day goi chung la cac truong);

- C4c t6 chuyén mén, t6 van phong ctia truong; cac phong chirc nang, phong chuyén
mon, nghiép vu cua trung tdm GDTX tinh (sau day goi chung la cac t6 cia truong).

2. Canhan

- Vién chic quan ly: Gom hi¢u truong, pho hiéu trudng cac truong trung hoc cong
lap truc thupc So GDDT; Giam doc, Phé Giam doc Trung tdm GDTX tinh. Hiéu truong
va Gidm doc Trung tam GDTX tinh sau déy goi chung hi¢u truong; phé hi¢u trusng va
Pho6 Giam doc Trung tdm GDTX tinh sau ddy goi chung la pho hiéu truong;

- Vién chac khong gilt chuc vu quan ly: Gom giao vién, nhan vién, lao dong hop
dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

1. NGUYEN TAC DANH GIA, XEP LOAI

1. Bao dam khéch quan, cong bang, chinh xéc; khdng né nang, tri dap, thién vi,
hinh thirc; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia can bo, cdng chic, vién chic.

2. V,I¢c danh gia, xép loai chat lugng phai can ctr vao chuec trach, nhlem vu 7du’qc
giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua c@ng viécl san pham cu thé: doi
v6i can by, cong chuc, vién chie 1anh dao, quan ly phai gan véi keét qua thuc hién nhiém
Vu Cua co quan, t0 chire, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

s Két qua danh gia, xép’ loai chat luong can b, cng chirc, vién chie dam bao
thong nhat vai viéc danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

I11. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE TRUONG

1. Tiéu chi dé danh gia, xép loai chit lwgng tap thé

a) CAc tiéu chi vé xay dung to chuc, tap thé:

- Viéc thyc hién chtc nang, nhiém vy, quyén han, méi quan hé cong tac.
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- Viéc thyuc hién noi quy, quy ché, ché do 1am viéc hién hanh.

- V& trach nhiém tap thé lanh dao, quan 1y trong lanh dao, chi dao, kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu chinh tri; cng tac can bo, xay dung to chirc bo may, tinh gian bién
ché, cai cach hanh chinh; phong, Chong tham nhiing, lang phi, quan liéu, biéu hién suy
thoai tu tuong chinh tri, dao duc 16i sdng, “tu dién bién”, “tw chuyén héa” va xay dung
don vi trong sach, vitng manh.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach,
nhiém vu duoc giao

- Viéc cu thé hoa, xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tic hang nim dé thuc
hién nhiém vu chinh tri duoc giao.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach, nhiém vu duoc giao.

- Két qua danh gid, xép loai chat luong cac tap thé, ca nhan cd lién quan truc tiép;

¢) Két qua khac phuc nhiing han ché, yéu kém da dugc chi ra (bao gom cé nhing
cudc thanh tra, kiém tra, tu kiém tra, ra soat noi bo).

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lweng tap thé: Thoi diém két thuc nam hoc.

3. Trinh tw, tham quyén danh gia

a) Budc 1: Tu danh gia, xép loai chat lugng

Tap thé lanh dao truong thao luan, tu danh gia, xép loai chat luong tap the theo Mau
1-TT va Mau 2-TT.

b) Budc 2: Giri ho so danh gia, xép loai chat lwong tap thé vé So GDDT (theo khoan 3
Muc VII Cong van nay).

c) Buéc 3: Tap thé lanh dao So GDPT danh gia, xép loai chat luong cac truong.

d) Budc 4: Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong tap thé cac truong.

4. Mikc x€p loai chat lweng tap thé

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Truong dat tat ca cac tiéu chi sau day:

- Céc tiéu chi vé xay dung t6 chuc, tap thé dat muc tot trg 1én;

- Tiéu chi vé& cu thé hoa, xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam dé
thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao dat murc tot tro 1én;

- Khéng c6 thanh vién cua tap thé 1anh dao bi xt ly ky luat;

- Két qua thuc hi§n Chj tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké,hOach dé ra hoic theo
nhiém vu dugc giao C}éu trién khai hoan thanh. Trong d6 c6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém
vu hoan thanh vuot tién do, vugt muc;

- 100% s to cua treong xép loai hoan thanh nhiém vy tro 1én, trong do co tir 80%
dugc Xep loai hoan thanh tot nhiém vu tro 1€n. Cac tﬁrcé 100% vién chire, nguoi lao dong
xép loai hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do it nhat 80% hoan thanh tot nhiém vu tro
Ién;

- P khic phuc hoan toan nhitng han ché, yéu kém da duoc chi ra.

b) Hoan thanh tét nhiém vu: Truong dat tat ca cac tiéu chi sau day:

- Céc tiéu chi vé xay dung t6 chuc, tap thé dat mac trung binh tro 18n.

- Tiéu chi vé cy thé hoa, xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam dé
thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao dat muc trung binh tro Ién;

- Khong cd thanh vién cua tap thé 1anh dao bi xar Iy Ky luat (trir treong hop tu phét hién
va khac phuc xong hau qua);

- K&t qua thyc hién chi tiéu, nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach dé ra hogc theo
nhiém vu duoc giao déu trién khai hoan thanh;
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- 100% S0 to cua truong xép loai hoan thanh nhiém vu tro 1én, trong do co tir 50%
duoc xép loai hoan thanh tot nhiém vu tro ’Ién. 100% vién chl’rg, nguoi lao dong xep loai
hoan thanh nhiém vu trg 1én, trong d6 it nhat 50% hoan thanh tot nhiém vu tro 1én;

- b khéc phuc hoan toan nhitng han ché, yéu kém da dugc chi ra.

c) Hoan thanh nhiém vu: Trudng dat tat ca cac tiéu chi sau day:

- Céc tiéu chi vé xay dung t6 chuc, tap thé dat muac trung binh tro [18n;

- Tiéu chi vé cy thé hoa, xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam dé
thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao dat muc trung binh tro Ién;

- Khong c6 thanh vién cuia tap thé lanh dao b xir 1y ky ludt (trir truong hop tu phét
hién va khac phuc xong hau qua);

- it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra hoc theo nhiém
vu dugc giao déu trién khai hoan thanh;

- It nhét 80% s6 cuia treong xép loai hoan thanh nhiém vu tro 1n; it nhat 80% so
vién chure, nguoi lao dong duoc danh gia, xép loai hoan thanh nhiém vu tro Ién.

- b khic phuc hoan toan nhiing han ché, yéu kém da duoc chi ra tai cc cudc thanh
tra, kiém tra cua cap c6 tham quyén va két qua tu ra soat noi bo.

d) Khong hoan thanh nhiém vy: Truong c6 it nhat mot trong cac tiéu chi sau day:

- Céc tiéu chi vé xay dung t6 chuc, tap thé dat muac kém;

- C6 xay ra cac vu, viéc tham 6, tham nhiing va cac vi pham khéac bi Xu ly theo quy
dinh cua Bang, phap luat ciia Nha nudc (trie truong hop tu phat hién va khac phuc xong
hau qua);

- Chi hoan thanh dudi 50% s chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra
hoac theo nhiém vu dugc giao;

- C6 trén 20% s to cua truong xep loai khong hoan thanh nhiém vu; hogc c6 trén
20% so6 vién chure, nguoi lao dong cdng tac tai don vi xép loai khdng hoan thanh nhiém
vy,

- Tap thé 1anh dao, quan Iy bi xi ly ky luat.

IV. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TO CUA TRUONG

_ Hiéu truong truong o chire danh gia, xép loai cc to cua truong theo khoan 1, 2,
dong thoi van dung phu hgp khoan 3, 4 Muc 111 ctia Cong van nay.

V. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN

1. Tiéu chi dé danh gia, xép loai chat hegng ca nhan

C6 05 tiéu chi (theo quy dinh tai Biéu 3, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP), gém:

a) Chinh tri tu tuong

- Chap hanh chu truong, dwong 10i, quy dinh cua Bang, chinh séch, phap luat cua
Nha nudc va cac nguyén tac to chire, ky luat cia Bang, nhat la nguyén tac tap trung dan
chu, tu phé binh va phé binh;

- C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khong dao dong
trudc moi kho khan, thach thuec;

- bat loi ich cua Pang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé Ién trén loi ich c& nhan;

- C6 y thuc nghién cau, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng Ho Chi
Minh, nghi quyeét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cta Bang.

b) Pao duc, 16i séng

- Khéng tham 0, tpam nhiing, ti€u cyc, lang phi,’ quan liéu, co h(f)i,, vu loi, héph dich,
ctra quyeén; khong cé biéu hién suy thoai vé dao dtrc, 16i song, tu dien bién, tu chuyén hda;
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- C6 16i sbng trung thuc, khiém tn, chan thanh, trong sang, gian di;

- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, to chirc, don vi trong sach, viing manh;

- Khong dé ngudi than, nguoi quen loi dung chiic vy, quyén han cia minh dé truc loi.

c) Tac phong, 1& 15i 1am viéc

- CO trach nhiém vai cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam, linh hoat
trong thuc hién nhiém vuy;

- Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chi, dung nguyén tic;

- C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

- C6 thai d dang muyc va phong cach tng xi, 1& 16i lam viéc chuan myc, dap tng
yéu cau cta van hoa cong vu.

d) Y thuc t6 chire ky luat

- Chap hanh su phan cong cua to chuc;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, to chirc, don vi noi cong tac;

- Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Béo céo day du, trung thyc, cung cap thong tin chinh xéac, khach quan vé nhiing
ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cua
co quan, to chirc, don vi V&i cap trén khi dugc yéu cau.

e) Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao

* Poi véi vien chie quan ly:

- Quan trigt, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh séch,
phap luat ciia Nha nudc tai co quan, to chirc, don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; khong dé Xay ra cac vy,
viéc vi pham Ky luat, vi pham phap luat phai xu ly, tinh trang khiéu nai, t6 cao kéo dai;
phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, t6 chire, don vi;

- Lanh dao, chi dao, t6 chic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, to
cao theo tham quyen; chi dao, thyc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach che d¢
céng vy, cbng chirc tai co quan, to chie, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, to chire, don
vi duoc giao quan ly, phu trach, trong d6 xéac dinh rd ket qua thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vu, Ivgng hdéa bang san pham cu thé.

* Poi vai vién chire khong giir chac vu quan ly:

- Két qua thuc hién nhigm vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra hodc
theo cOng viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién do, chat lugng thuc hién nhiém vy;

- Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép ddi véi nhirng vi tri tiép xtc truc tiép
hoac truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat hrong ca nhan hang nam: Két thic nam hoc.

3. Panh gia dbi voi vién chirc chuyén cong tac, biét phai, nghi theo ché dé

- Ddi véi vién chac chuyén cong tac thi truong mai danh gid, xép loai. Néu ¢6 thoi
gian cong tac ¢ don vi cii tir 06 thang tro 1€n thi phai két hop vai y kién nhan xét cta don
vi cii (trir truong hop khong con don vi cii) ;

- Néu vién chirc ¢6 thoi gian cOng tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gia, xep loai nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir
trrong hop nghi ché @6 thai san ;



5

- Néu nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat trong nim tir 03
thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gid nhung khong xép loai chat luong &
mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én ;

- Ngudi nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phép luat thi két qua xép loai chat
luong trong nam 1a két qua xép loai chat lwong cua thoi gian 1am viéc thuc té cia nam do ;

- Vién chutc biét phai thi duoc danh gia, xép loai chat lwong tai co quan, to chuc,
don vi chii quan. Trudc khi danh gia, xép loai chat luong vién chac phai lay y kién nhan
Xét cuia co quan, don vi dén biét phai dé 1am can ctr danh gia, xép loai chit luong.

- Vién chtc cua truong dugc cir ra 1am viéc tam thoi tai co quan, t6 chire, don vi
khac thi dugc danh gia, xép loai chit lwong tai co quan, t6 chirc, don vi chi quan. Trudc
khi danh gia, xép loai chat lwong vién chirc phai 1y y kién nhan xét cua co quan, t6 chuc,
don vi 1am viéc tam thoi dé 1am can ctr danh gia, xép loai chat luong.

- Tai thoi diém danh gid, xép loai chat lwong, trudng hop vang mit c6 Iy do chinh
dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat, vién chitic c6 tréch
nhiém Iam béo céo ty danh gia, nhan muac xép loai két qua cdng tac theo chuc trach, nhiém
vu duoc giao va giri trudng dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong.

4. Sir dung két qua danh gia, xép loai : Két qua danh gia, xép loai chat luong can
bo, cdng chic, vién chic, ngudi lao dong theo quy dinh tai Cong véan nay dugc s dung
1am co s dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

5. Tham quyén danh gia, xép loai

- Chu tich UBND tinh danh gia vién chac quan ly (gom hiéu truong, pho hiéu
treong, Giam doc, Pho giam doc Trung tdm GDTX tinh);

- Hiéu trueong ¢6 trach nhiém to chuc viée danh gid hodc cho y kién nhan xét, danh
gia vién chirc thudc quyen quan ly.

6. Trinh tw danh gia, xép loai:

a) Bugc 1: Ca nhan ty danh gia két qua thuc hién nhiém vu theo Mau 3-CN ban
hanh kém theo Cong van nay.

b) Budc 2: C4 nhén ty danh gi4, xép loai chat luong tai phicu danh gia, xép loai chat
luong theo Mau 3a-VC (doi vai vién chuc khong git chirc vu quan ly), Mau 3b-VC (doi
vai vién chac quan ly) gui kém Céng van nay.

¢) Buéc 3: T chuc hop dé nhan xét, danh gia ca nhan

Theo quy dinh tai diém b khoan 1 va diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP, cu thé :

- Thanh phan tham dy hop : Toan thé vién chic cua don vi ;

- Trinh tu : Vién chuc trinh bay bao cao ty danh gia lgét qua cbng tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kien, cac y kieén phai duogc ghi vao bién ban
va théng qua tai cudc hop.

d) Buéc 4: Ly y kién nhan xét, danh gia cua cip uy dang truong coéng tac ddi voi
vién chac quan ly.

e) Budc 5: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luvong theo tham quyén tai
khoan 5 noi trén.

f) Budc 6: Thong béo két qua danh gid, xép loai chét luong

Cép c6 tham quyén danh gia céng chic, vién chic, ngudi lao dong thong béo bang

van ban cho vién chirc, nguoi lao dong va thong bao cong khai Ve két qua danh gia, xép
loai chat lwong; quyét dinh hinh thitc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién
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chtrc, nguoi lao dong cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thuc céng khai trén moi
truong dien tir,

7. Mikc xép loai chat lweng ca nhan déi véi vién chiec quan ly

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu : Khi dat tit ca cac tiéu chi sau day:

- Céc tiéu chi veé chinh trj tw twong; dao duc 16i song; tac phong I& 16i lam viéc; y
thac t6 chie ky luat dat mac tot tro 1én.

- Tiéu chi thai ¢6 phuc vu nhan dan dat muc tét tro 18n.

- V& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

+ Céc tiéu chi thudc diém e, khoan 1, Muc IV caa Cong vin nay dat mac tét tro 18n.

+ Két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viée da ky két, theo ké hoach dé ra
hoac theo céng viéc cu thé duoc giao deu trién khai hoan thanh, dam béo,chét luong, hiéu
qua cao. Trong d6 co it nhat 50% Cfli tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot tien do, vuot mac.
Khéng c6 nhiém vu nao qué han do l6i cha quan cua ca nhan can khac phuc, giai trinh.

+ 100% t6 chuyén madn, t6 van phong dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro Ién,
trong d6 it nhat 70% t6 hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

b) Hoan thanh tét nhiém vu : Khi dat dugc tat ca cac tiéu chi sau :

- Céc tiéu chi vé chinh tri tu twong dat muc tét tro [én.

- C4c tiéu chi vé dao duc 16i séng, tac phong 1 16i 1am viéc, y thic to chac ky luat
dat mac trung binh tro 1én.

- Tiéu chi thai d6 phuc vu nhan dan dat muc trung binh tré 1én.

- V& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao:

+ C4c tiéu chi thuoc diém e, khoan 1, Muyc IV ciia Cong vin nay dat méc trung binh
tro 1én.

+ Két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lao dong da ky ket, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déuNtrién khai hoan thanh, dém béq chat luong, hi¢u
qua. Khéng c6 nhiém vu nao qua han do 16i chua quan ctaa ca nhan can khac phuc, giai trinh.

+100% co quan, to chie, don vi thugc tham quyen phu trach, quan Iy truc tiép
dugc danh gia hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

¢) Hoan thanh nhiém vu : Khi dat duoc tt ca cac tiéu chi sau day :

- Céc tiéu chi vé chinh tri tu tuong, dao duc 16i song, tac phong ¢ 16i lam viéc, y
thac to chuc ky luat dat mac trung binh tro 1én.

- Tiéu chi thai d6 phuc vu nhan dan dat muc trung binh tro 1€n.

- V& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao:

+ Céc tiéu chi thugc diém e, khoan 1, Muc IV caa Cong vin nay dat mirc trung binh
tro 1én.

+ Két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lao dong di ky két, theo ké hoach dé
ra hoac theo cbng viéc cu thé duoc giao déeu trién 1§hai hoan thanh. Trong d(,'), kh6n~g qua
20% chi tiéu, nhiém vu qué han, chua dam bao chat luong hoac hiéu qua thap do 16i chu
quan cua cé nhén can khac phuc, giai trinh.

+ C6 it nhat 70% t6 chuy&n mon, t vin phong duoc danh gia hoan thanh nhiém vy
tro 1én.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu: Khi c6 mét trong cac ti€u chi sau day :

- It nhat mot trong céc tiéu chi vé chinh tri tw twong, dao duc 16i song, tac phong 1€ 10i
lam viéc, y thirc t6 chic Ky luat, thai d6 phuc vu nhan dan dat muc kém.
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- It nhat mot trong cac tiéu chi thudc diém e, khoan 1, Myc IV cia Cong vin nay dat
muc kém.

- C6 hiéu hign suy thodi veé tu tuong chinh tri, dao dic, 16i song, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia cua cap cé tham quyen.

- Két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lao dong da ky két, theo ké hoach dé
ra hoéc theo cong viéc cu thé duogc giao co ,trén 50% chi tiéu, nhiém vu qué~han, khéng
trién khai thuc hién hodc chua dam bao chat luong hodc hiéu qua thap do loi chu quan
cua ca nhan can khac phuc, giai trinh.

- C6 trén 30% t6 chuyén mon, t6 vin phong dugc danh gia khong hoan thanh nhiém vu.

- Truong lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xir Iy theo quy dinh cua
phap luat;

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xu ly Ky luat trong nam
danh gia.

8. Miic xép loai @i véi vién chikc khong giir chirc va quan ly

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Khi vién chic dat duoc tat ca céc tiéu chi sau:

- Céc tiéu chi ve chinh trj tr tuong; dao duc 16i song; tac phong I8 16i lam viéc; y
thac t6 chic ky luat dat mac tot tro 1én.

- Tiéu chi thai ¢ phuc vu nhan dan dat muc tét tro 18n.

- K&t qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra
hoac theo cdéng viéc cu thé fiu’gc giao deu trién khai hoan thanh, dam béo,chét lugng, hiéu
qua cao. Trong d6 co it nhat 50% crli tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot tien do, vuot mac.
Khéng cé nhiém vu nao qué han do I6i chi quan cia ca nhén can khac phuc, giai trinh.

b) Hoan thanh tét nhiém vy : Khi vién chtic dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day:

- Céc tiéu chi vé chinh tri tu twong dat muc tét tro [én.

- C4c tiéu chi vé dao duc 16i séng, tac phong 1 16i 1am viéc, y thic to chac ky luat
dat mac trung binh tro 1én.

- Tiéu chi thai d6 phuc vu nhan dan dat mc trung binh tro 1€n.

- K&t qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra
hoac theo céng viéc cu thé dugc giao déuNtrién khai hoan thanh, dém béq chat luong, hi¢u
qua. Khéng c6 nhiém vu nao qua han do 16i chua quan cuaa ca nhan can khac phuc, giai trinh.

¢) Hoan thanh nhiém vu : Khi vién chtic dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day

- Céc tiéu chi ve chinh trj tr tuong, dao duc 16i song, tac phong I& 16i lam vigc, y
thac to chuc ky luat dat mac trung binh tro 1én.

- Tiéu chi thai d6 phuc vu nhan dan dat mc trung binh tro 1€n.

- Két qua thyuc hién nhiém vy theo hop dong lao dong da ky két, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu trién k’hai hoan thanh. Trong dg’) khéng qua
20% chi tiéu, nhiém vu qué han, chua dam bao chat luong hoac hiéu qua thap do 16i chu
quan cua ca nhan can khac phuc, giai trinh.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu : Khi vién chirc c6 mét trong cac tiéu chi sau day:

- It nhat mot trong céc tiéu chi vé chinh tri tw tuong, dao duc 16i song, tac phong 1€ 16i
lam viéc, y thac to (;hl’rc Ky Iu@t, thai do phuc vu nhan dan (doi véi nhitng vi tri tiép xuc
truc tiep hoac truc tiep giai quyét cbng viéc cua nguoi dan va doanh nghiép) dat mac kem ;

- C6 biéu hién suy thodi yé tu twéng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién bién, tyu
chuyén hoa theo danh gia cua cap cé tham quyen ;
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- Két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lao dong da ky ket, theo ké hoach dé ra
hoac th’eo cong viéc cu the duoc giao deu cd trén 50% chi tiéu, r]hiém’vu qua han, chua dam
bao chat lugng hoac hiéu qua thap do 16i chi quan ctaa ca nhan can khac phuc, giai trinh ;

- CO hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat trong nam
danh gia.

VI. LUU TRU HO SO PANH GIA, XEP LOAI TAP THE, CA NHAN

1. Lwu trir tai liéu danh gia, xép loai chat lweng tap thé

Céc truong thuc hién luu trir tai liéu danh gia, xép loai chit lugng tap thé gom:

- Bién ban cudc hop tai truong;

- Phiéu d4nh gia két qua thyc hién chi tiéu, nhiém vy duoc giao (Mau 1-TT);

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong tap thé (Mau 2-TT);

~ - K&t luan va thdng bao bang van ban veé két qua dénh gia, xép loai chat luong tap
thé cua cap c6 tham quyén;

- Hd so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong tap thé (néu co);

- Cac van ban khac lién quan (néu co).

2. Lwu trir tai liéu danh gia, xép loai chat lweng ca nhan

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chic duoc thé hién bang van ban, luu
vao ho so vién chire, ngudi lao dong gom :

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu danh gia két qua thyc hién chi tiéu, nhiém vu duoc giao (Mau 1-CN);

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chic (Mau 3a-VC, Mau 3b-VC);

- Nhan xét cuia cip uy dang noi cong tac (néu co);

- K&t luan va thong bao bing van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chuc cua cap cé tham quyen;

- H6 so giai quyét kién nghi vé két qua danh gi, xép loai chat lugng vién chirc (néu co);

- Cac van ban khac lién quan (néu co).

VII. TO CHUC THUC HIEN

Hiéu truong cac trueong thuc hién cac noi dung néu trén va cac noi dung sau:

1. Xem xét, quyét dinh muac xép loai chét luong to chuyén mén, to van phong, ca
nhhan cua don vi ; 6 lugng dugc xep loai “hoan thanh xuat sac nhiém vu” khong vuot qua
20% so0 duoc xep loai “hoan thanh tot nhiém vu”.

2. Muc xép loai chéat luong cua hiéu truong khong duoc cao hon muc xép loai chét
lugng cua truong.

3. Guri ho so dé nghi danh gié, xép loai tap thé truong va vién chic quan ly

a) Ho so danh gia, xép loai truwong

Céc truong gui 01 bo hd so dé nghi danh gia, xép loai chat luong truong vé S6 GDDT
(qua Phong TCCB) truéc ngay 15/6/2021 gom :

- Van ban dé nghi cua truong (theo Mau 5 dinh kém Coéng vin nay);

- Phiéu danh gia két qua thyc hién chi tiéu, nhiém vy duoc giao 1a Mau 1-TT;

- Phiéu danh gia, xép loai chat lugng tap thé 1a Mau 2-TT;

- B4o cao két qua danh gia, xép loai vién chirc thudc thim quyén theo Mau 4.

b) Ho so danh gia vién chic quan Iy

_ Céc truong giri 03 bo ho so dé nghi Chi tich UBND tinh dénh gia vién chuc quan Iy
vé S6 GDDT (qua Phong TCCB) trudc ngay 15/6/2021 gom:
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- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu danh gia két qua thyc hién chi tiéu, nhiém vu duoc giao (Mau 1-CN);

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chac (Mau 3b-VC)

- Nhan xét caa cap uy dang noi cong tac.

Cin ctr hd so trén, S§ GDDT tong hop, béo céo va trinh UIBND tinh (qua S& Noi
vu) danh gia, xép loai vién chirc quan 1y cac don vi truc thuoc So GDDT.

Trén dy 1a huong dan cua S¢ vé mot s6 ndi dung co ban thyc hién danh gia, xép
loai chat luong tap thé, vién chirc nam hoc 2020-2021. Yégu cau cac don vi to chuc ‘thl'IC
hi¢n kip thoi; trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac, cac don vi phan anh vé S¢
(qua Phong To chuc can b - B/c Tran Buc Viét, Pho truong phong; DT: 0912 494 152)
de kip thoi hudng dén/.!’:w

GIAM POC
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Ban Giam déc S¢;
- Luu: VT, Phong TCCB.

Nguyén Vin Phé
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