SO GD&PT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT AN THI D@c lép 5 Tl‘l’ do - Hanh phﬁc

S6: 129/QP- THPT AT

An Thi, ngay 05 thdng 10 nim 2020

QUYET DINH
Veé viéc thanh 1ap bd phin tiép nhin hé so va tra két qua theo
Co ché mot cira, mot cira lién thong

Can cu Quyét dinh s6 09/2015/0D-TTg ngay 25/3/2015 cua Thii tu'ong
Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira
lién thong tai co quan hanh chinh nha nudc 6 dia phwong;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuwec hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hamh chinh;

Can cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hudmg dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thiec hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Thuc hién su chi dao ciia Ban giam hiéu nha truong vé viée td chirc thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong tai truong THPT An Thi.

HIEU TRUONG TRUONG THPT AN THI

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 14p bd phén tiép nhan hd so va tra két qua theo co ché mot
clra, mot cira lién thong (tiép nhdn ho so va tra két qua thi tuc hanh chinh) cia
truong THPT An Thi gém céc 6ng (bd) c6 tén sau:

1. Ong Cép Tuén Diém - T6 trudng td vin phong.

2. Ba Nguyén Thi Nguyét - K& toan (hé so cuia cén bg, gido vién vé ché d,
chinh sdch va Béo hiém y té hoc sinh).

3. Ba bang Thi Thanh Nhung - Thu vién (nhdn thu, bado).

Diéu 2. BO phan tiép nhén ho so va tra két qua theo co ché mot ctra, mét cira
lién théng ctia truong THPT An Thi thuc hién theo Quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh (dinh kém Quyét dinh); Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cta Chinh phu.

Piéu 3. Céc ong (ba) c6 tén tai Piéu 1 cin cir Quyét dinh thuc hién. Quyét
dinh nay thay the cho cac Quyet dmh truorc do

Noi nhan

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);
- Luu.
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Buée 1. Ca nhan chuan bj ddy du hd so theo quy dinh.
Budéc 2. Nop hd so tai vin phong truong, can bo tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phép 1y va
ndi dung ho so:
- Truomg hop hd so dy di, hop 18 can bd tiép nhan hd so viét gidy hen trao cho ngudi ndp hd so theo

quy dinh.
- Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 18 can bo tiép nhan hd so huéng dan ngudi ndp hd so bd sung
cho day du.

Budéc 3. Ping thoi gian hen, ca nhan dén vin phong trudng dé nhan két qua
- Khi dén nhan két qua giai quyét ngudi nhén phai tra lai gidy hen va ky vao sb tra két qua.
- Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phét hién c6 sai sét hodc khéng
dung thi yéu cau diéu chinh lai cho ding.

I |THU TUC RUT HO SO, HQOC BA

a./- Trinh tu:
Budéc 1: Ca nhan dén vin phong trudng, hoan chinh mau don xin rat hd so, ndp cho can bd tiép
nhén tai van phong truong.
Buéc 2: Can bo tiép nhéan kiém tra ndi dung don, ra phiéu hen tra két qua.
Buée 3: Pung hen ca nhan lién hé vin phong trudng dé nhan két qua.
Cd nhdn c6 thé lién hé qua dién thoai truée xem dé cé két qua chra.
b./- Thoi gian thuc hién:
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau.
Luwu y: Ca nhan nhan hd so phai mang chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong dén.
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,/— Trinh tu

: ,// Buée 1: Ca nhan dén vin phong trudng ndp don xin x4c nhan két qua hoc tip cho cén bd tiép nhan
“|tai van phong truong.

Buéce 2: Can bo tiép nhan kiém tra ni dung don, ra phiéu hen tra két qua.
Buéc 3: Dung hen c4 nhan lién hé van phong truong dé nhéan két qua.
Cd nhdn cé thé lién hé qua dién thoai trudc xem dd co két qua chua.
b./- Thoi gian thwe hién: 01 budi lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau.
Luwu y: Ca nhan nhén hé so phai mang chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan.

I1I

THU TUC TIEP NHAN HQC SINH CHUYEN PEN

a. Trinh tu:

Buée 1: Hoc sinh hodc PHHS dén van phong truong nop. hé so chuyén dén cho cén bo tiép nhén tai vin
phong trudng sau di da dugc ¥ kién dong ¥ (d6i véi chuyén trong tinh) hodc da dugc BLD ky dong y.

HO so xin chuyen truong gom co:

- Pon xin chuyén truorng do cha me hodc nguoi giam ho ky. Trong d6 c6 ¥ kién chép thuan cia Hiéu
truéng truong THPT xin chuyén dén.

- Hoc ba (ban chinh).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Biang t6t nghiép THCS (ban chinh hogc gidy chig nhan tdt nghiép tam thoi).
- Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p 10.

- Glay gidi thiéu chuyen truong do hiéu truéng nha truong noi di cap, gisi thidu vé S& Gido duc va Pao
tao noi di. (Néu chuyén ngoai tinh).

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudong noi di cap.

- Céc gidy to hop 1& dé huéng ché do uu tién, khuyén khich trong hoc tap, thi tuyén sinh (néu co).




- Ho khau hoic gidy chung nhan tam tra dai han hodc Quyét dinh diéu dong cong tac cua cha hodc me,

. hoac nguoi giam ho tai noi s& chuyén dén. (@6i véi nhitng hoc sinh chuyén noi cuw tri tir tinh, thanh phé
THI /$ Ifhac dén). (Néu co).
St/

Budérc 2: Can bb tiép nhan kiém tra hd so

. Neu hop 1¢: Cap nhat vao sb chuyen dén va béo cao Hiéu trudng biét dé sép xép 16p hoc cho hoc sinh,
cép gidy gi6i thiéu cho hoc sinh dén trinh dién GVCN vao hoc.

+ Néu ho so chwa hop 1¢: Huéng din PHHS tiép tuc hoan thanh hd so.
b. Thoi gian thwe hién:
Néu hé so hop 18, ddy du s& thuc hién ngay trong budi 1am viéc ké tir khi tiép nhan yéu cAu.

IV

THU TUC CHUYEN TRUONG PI

a. Trinh tu:
Buéie 1: Hoc sinh hoic PHHS dén vin phong trudng xin miu don chuyén di. (néu can)
Buée 2: Bo phan tiép nhan don xin chuyén trudng.

Budée 3: Néu dong y bo  phén t1ep nhén don sé€ cho hoc sinh hodc PHHS rut hé so, va cap nhét vao s6
chuyén di, photo gitr lai gidy chuyén truong. Cip gidy gi6i thiéu dén S& GDDT (néu chuyén ngoai tinh) va
truong chuyén dén.

Budc 4: Hoc sinh hodc PHHS mang hé so hoc ba dén S& Gido duc xin glay chimg nhén tring tuyén 16p
10, gidy gi6i thiéu dén S& GDDT cua truong chuyén dén (néu chuyén ngodi tinh).

Buwéc S: Hoc sinh hodc PHHS ndp toan bd hd so cho truong chuyen dén dé duoc nhap hoc.
b. Thai gian thwe hién

+ Néu don chuyén dén da duoc ky tiép nhan, giai quyét ngay trong 2 ngay lam viéc.

+ Néu don chua dugc ky tiép nhan, huéng din PHHS hoan thién hd so.

Luwru y: Ca nhan nhan hd so phai mang chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cude cong dan.




T Ul]1'¢
{Rll)‘J\'xlCM\HOE

T\HI"J TUC XAC NHAN PANG HQC TAI TRUONG

N THI
s o /\
Ny %

—

@//— Trinh tu:
Buée 1: C4 nhan ¢ nhu ciu xac nhan dang hoc tai truong, ndp don xac nhan , ndp cho cén bd phu
trach van phong truong.
Buée 2: Can bo phu trach kiém tra ndi dung don, ra phleu hen tra két qua.
Bude 3: Ping hen c4 nhén lién hé vin phong truong dé nhan két qua.
b./- Thoi gian thwe hién:
01 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan don yéu cau.
Luu y: Ca nhan nhan hd so phai mang chimg minh thu nhén dén hodc thé can cudc cong dan.

VI

THU TUC PHUC KHAO BAI THI

a./- Trinh tu:

Buée 1: Ca nhan c¢6 nhu cau phic khao bai thi, hoan chinh mau don xin phuc khao (theo mau), nop
cho can bd phu trach van phong truong.

Buéc 2: Can bg phu trach kiém tra noi dung don.

Buée 3: Can bo van phong tong hop don phic khao, np hd so vé S& Gido duc va Dao tao dung thoi
gian quy dinh.
b./- Thoi gian thue hién:

Theo huéng dan cia S& Gido duc va Dao tao.

c./- Lé phi: néu thu theo quy dinh.

vl

THU TUC RUT BANG TOT NGHIEP THPT

a./- Trinh tu:

Buéc 1: Ca nhan lién hé van thu truong, xuét trinh chimg minh nhan dan, s6 ho khiu (c6 ho tén,
ngay sinh cta hoc sinh can rat bang TN).

Buée 2: Vin thu kidm tra danh séch, ho khau, dbi chiéu CMND, néu hop 1é cho PHHS ky nhén vao
s6 cap phat bang.
b./- Thoi gian thue hién: 01 bubi lam viéc.




